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 KẾ HOẠCH TÁC TUẦN 25 
Từ ngày 24/2//2020 đến ngày 28/2/2020
	Thứ/ngày
	Trực
Hành chính 

	Sáng
	Chiều
	Ghi chú

	Hai
24/2
	BGH, Thúy, Phương, TTCM tổ 5
	- Triển khai làm hồ sơ xét tặng kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp GD”-> các tổ nghiêm cứu công văn, làm hồ sơ.
[bookmark: _GoBack]- Nhận bàn ghế phòng tiếng Anh, tin-> đ/c Hằng, Thúy, Phương
	- GVCN, ngoại ngữ, tin học giao bài tập, thu chấm, nhận xét, thông báo kq cho PHHS(cả tuần)
	

	Ba
25/2
	BGH, Hương, Sang, TTCM tổ 4
	- Phát động ủng hộ Quỹ “Vì biển đảo năm 2020”-> Công đoàn
	- Thu bài dự thi viết thư UPU lần thứ 49-> GV tổ 5.
	

	Tư
26/2
	BGH, Thúy, Hoài Anh, TTCM tổ 3
	- Chấm bài dự thi viết thư UPU -> Hoài Anh, Hiền Anh, Lan.
- Nộp hồ sơ xét tặng kỷ niệm chương -> Thúy nhận
- Nhận, giám sát lắp đặt  máy tính phòng ngoại ngữ, tin-> đ/c Hằng, Thúy, Ngọc, Sang.
	- Nộp báo cáo tháng-> Các bộ phận
	

	Năm
27/2
	BGH, Sang, Phương, TTCM tổ 2
	- Báo cáo kết quả vận động ủng hộ giáo dục miền núi-> Đ/c Hằng, Hoài Anh.
- Giao nhận công văn tại PGD-> Thúy
	- Hoàn thành công tác KT nội bộ tháng 2.
	

	Sáu
28/2
	BGH, Thúy, Phương, TTCM tổ 1
	- 9g: Chấm sản phẩm bài giảng elearning-> BGH, TTCM.

	
	

	Bảy
29/2
	BGH, Hương, Sang
	- 8g: Phun thuốc khử khuẩn-> Đưa tin bài tổ 3
	
	 

	Chủ nhật
30/2
	BGH
	- 8g 30: Tổng VS toàn trường-> 100% CB, GV, NV-> đưa tin bài tổ 4.
	
	 



* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                                                             - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


